Henkilostoohjeet ja prosessit

* Henkilostoohjeiden (kasikirjat) kasittelytapa

Jokaisesta palvelukokonaisuudesta laaditaan palvelukokonaisuuteen kuuluvat henkilostéohjeet ja prosessit kokoava kasikirja
Kasikirjoista pyydetdaan kommentit tehtavdalueiden johtoryhmista?
Kasikirjat kasitellaan yt:ssa yksi kerrallaan syksyn aikana seuraavasti:

* ensin pidetaan n. viikkoa ennen kokousta yhteinen "iltakoulu" aiheen tiimoilta, jossa kdaydaan lapi kasikirjan ohjeet ja prosessit, valmistelun tausta ja perusteet,
sekd yhteinen keskustelu (ma iltapaiva 14-16)

* |ltakoulun jalkeen valmistelijoilla mahdollisuus tehda tarvittavat tarkennukset kasikirjaan
* Varsinainen késittely yt:ssa viikko iltakoulun jalkeen (ke 13-15)
Kaikki kasikirjat kokonaisuutena henkilostojaostoon marraskuussa, kun ovat kdyneet yt-menettelyn lapi

Kasikirjoista ohjeet ja prosessit johdetaan intraan, jossa jatkossa ajantasainen ohjeistus ja yllapito

* Henkilostoohjeiden (kasikirjat) aikataulu yhteistoimintaelimessa

Palvelussuhdekasikirja: kasikirja valmis lahetettavaksi to 22.9.2022, iltakoulu ma 26.9.2022 klo 14-16, yt-kokous 5.10.2022 klo 13-15 (esittelijat: HR-palvelupaallikko
Katja Vihusaari ja vastuuvalmistelijat Vesa Koskinen ja Kirsi Sinisalo)

Resurssienhallinnan kasikirja: kdsikirja valmis ldhetettavaksi to 6.10.2022, iltakoulu ma 10.10.2022 klo 14-16, yt-kokous 19.10.2022 klo 13-15 (esittelijat: HR-
palvelupaallikko Teija Liimatainen ja vastuuvalmistelija Anne Markkula ja Heta Periviita)

Tyoyhteisopalvelut kdsikirja: kasikirja valmis lahetettavaksi to 20.10.2022, iltakoulu ma 24.10.2022 klo 14-16, yt-kokous 2.11.2022 klo 13-15(esittelijat: HR-
palvelupaallikko ja vastuuvalmistelija Taru Kotiniitty)

Henkiloston kehittaminen kasikirja: kasikirja valmis lahetettavaksi to 3.11.2022, iltakoulu ma 7.11.2022, yt-kokous 16.11.2022 klo 13-15 (esittelijat HR-
palvelupaallikké Hanna Koivisto ja vastuuvalmistelija Heta Periviita sekd Tuire Suhonen)

Strategiset ja yhteiset HR-palvelut kasikirja: kasikirja valmis lahetettavaksi to 17.11.2022 , iltakoulu ma 21.11.2022 klo 14-16, yt-kokous 30.11.2022 klo 13-15
(esittelijat: HR-palvelupaallikko Paivi Salonen ja vastuuvalmistelija Anne Markkula sekd myéhemmin nimettavat)
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